
АДМИНИСТРАЦИЯ
МАЛОЯРОСЛАВВЦКОГО МУЛИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

КАЛУЖСКОИ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Малоярославец n!f3

Об утвери(дении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
по постановке граждан на учет
в качестве пу2кдающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального
найма из муниципального жилищшого фонда
на территории Малоярославецкого
муниципального округа Калужской области

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Фелерашии, Федеральным
законом от 20.03.2025 }lb 33-ФЗ (Об общих принципах организации местного
самоуправления в единой системе публичной власти)), Федеральным законом
от 27 ,0'7 .2010 Ns 2l0-ФЗ кОб организации предоставления государственных
и муниципальных услуг), Уставом Малоярославецкого муницип€шьного округа
Калужской области, решением !умы Малоярославецкого муниципального округа
Калужской области от 2'7.05.2026 J\Ъ 56 (Об утверждении Перечня услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления му,ниципtшьных

услуг, оказываемых органами администрации Малоярославецкого муницип€шьного
округа Калужской области)), постановлением администрации Малоярослав9цкого
муниципального округа Калужской области oTl4.05.2026 .Nlb 790 (Об утверждении
порядка разработки и утверждения административных регламентов предоатавления
муниципttльных услуг в администрации Малоярославецкого муниципаJlьного округа
Калужской области>

ПоСТАtIоВJIЯIо:

1, Утверltи,гь адмиI-Iис,граl,ивный реl,,rlамен,г предоставления муниципальгtой

усJIугLI г]о г]осl,аLIовке граждаFI [Ia уче,г в качестве нух(дающихся в жилых
IIомещениях, предоставляемых из муниципального жиJlиll(ного фоrrда
на территории Малоярославецкого муниципального округа Калуrкской области.
согласно прилоr(ению Jф 1 к настоящему постановлению.

2, Признать утратившим силу постановление Малоярославеttкой районной
а/tминисlpации муниципаJIьtIого района кМалоярославецкий район> от 04,04.2022
ЛЬ З49 кОб у,I,верI(/lеLlии Адмtигlис,гра,гивI-IоI,о регламеFIта пре/tоставлеI,{иrI

муIIиIlиг]zl,1tьllой усл),l,и кIIриtlя,гис tIa y.Ier, грах(l{ан в KatIecl,Be, нуждаюш{ихсrI

о1'Ц_Ц_'.





в )килых t]омещеlIиях)) на территории муниципаJIьного раЙона (МалояросJIаI]еIlкиЙ

район).
3 . I1 ризнаl,ь утративLII и м сиJIу гIосl,аrIовJIсн ие администрации му ниципал ьIl0г0

образования Iоро/tскос поселение <I-opolt I\4алоярославеI l)
О'Г 21 ,06,2024 NЬ 68l кОб утверждении административного регламеFIl,а
гlредоставJIения муниципальной услуги по iIocTaHoBKe граждан на учет в качест.I]е
нУЖДаЮщихся в жилых помеlцеFIиях, предоставляемых по договорам социальноI,о
наЙма из муниципального }килищного фопдu на территории муниципального
образования городское поселение <Город Малоярославец).

4. Разместить настоящее постановление на сайте администрации
Малоярославецкого муниципального округа Калухсской области

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и опубликоваr,ь
в газете кFIаш I\4аяк>.

5. Коttтроль за исполt{ением настояпlего постановлеIJия возло)(и,1,I)
Ila заместитеJlrl l';tавы а/lми[lисl,рации МалоярсlславеIlкого муниципаJlьtIоI,о округа
Калужсltсlй облас,ги Аверкину ().I}.

6. I,1ac,t,orlttlec Ilос,гаIiоt]JlеI,Iие встуllас,г в сиJlу IlocJIe его офиllиальtIоl,сl
ol tубlt и KtlBtlI l llrI.

Глава Малоярославецкого
муниципального округа
Калужской области В.В. Парфёнов
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Антонова Елизавета Александровна
Главный специалист отдела претензионно.исковой работы
и правовой экспертизы правового управления
Dravo-adm@maiI.ru 8 (4843 l) 2-14-37

о,гпечатано 5 экз.
l экз. в дело
По 1 экз. в:

l - отдел организационно-контрольной

работы и взаимодеЙствия с населением
l - правовое управление
l - газета кНаш Маяк>
l- правление по защите ин(lормашии, работе с госпабликами и социirльными сетями

СОГЛАСОВАНО

Заместитель Главы администр ации4 О,В.Аверкина

Заместитель Главы администрации-
Управляющий делами
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ГIрилолсение Ng l

к Постановлению администраI]ии

N'Iа.шоярославецкого муниципальнOго округа
Калужской области оrЩ4ý_Д Хр И3

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЪНОЙ УСЛУГИ

ПО ПОСТАНОВКЕ ГРАЖДАН НА У,ЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ
в жилых tIомЕщЕниях, прЕдостАвляЕмых по договорАм

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ИЗ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА
НА ТВРРИТОРИИ МАЛОЯРОСЛАВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОКРУГА КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

l. общие поJlожения

1.1, Алминистративный регламент предоставJIения муниципальной усJIуги
l]o постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в }Itилых помеtцеFIиях.
предоставляемых из муниципального жилищного фонда на территории
Малоярославецкого муниципального округа Калуrкской области (далее - Регламен,l,).

устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги,
1.2, Заявителями на предоставление муниI(иIIальной услуги по постановке

l,рах(даII llo уqg1 в качесl,ве нужда}ошlихся в }килых помеtцениях, предоставляемых
из муIlиIlиI]альноI,о }I(иJIиlIlIIого фоrlда (:ta;roe - му}lиtlипальная услуга). являIотся
I,pa)I(,]a}le Российской Фе/(ераllии. lIос,гоянtlо IIро)кивающие }]а терриl,ории
МаrlсlярославсIIкого муниципаJlьноl,о округа Itыrужской об.llасти, признанныс
I] Ilоряllкс, ус,гаFIовJIеl]}lом Закоllом Калужсксrй об"ltас,ги от 08.02.2006
ЛЬ l70-ОЗ ((() рсализаItии прав l-pax(/tall [Ia rlрс/tос],авJIеIlие жиJIьlх ltсlмсtltсItий
муниципальноI-о )ltиJlиlIIIlоt-о фоltда lIo логоворам соI(иаJlьt{оI,о найма>>, малоимуItlим1,1
и зареI-истрированные в МалоярославеI(ком муниLlипальном округе Калужской
I] установлен ном закоI{одаl,еJIьством порядке.

Подавать заявление о предоставлении муниципаJIьной услуги от имеI,1и

заявителя имеет право его rlредставитель, действующий на основании доверенности,
оформленной в соответствии с действующим законодательством.

Заявители могут обратиться за предоставлеI-{ием муниципальной услуI,и
I] правоI]ое управление администрации МалоярославеLlкого муниципаJIьного oкpyl,a
I(аllуltсской об.ltас,ги либо в l'БУ Ка.llухсской обласr,и кМногофункциональный центр
lIреllос,гав.]lеIIия госу/lарсl,всIltIых и муIIиllиIlальных услуг Калужской области> (да"пес

- мlrогофункционalJILIiый I1eH,r,p). ()ргаtlизация пред()с,гаI]JIе}Iия муFIициIrальнсrй усJlу|,и
в мIlсlI,офункllиональном llcllT,pe осущесl,вJ]яется l] соответствии с ФелераJIьIIы]\4

закоtIом ol- 2],0].2010 Л9 210-ФЗ <Об оргаr{изаllии преl(оставлеIIия государс1,1]е}{l{ых

и муниItиIlаJlьliых ycJ]VI-)), tia осIlоваIIии соl,JlаIlIеIlия о взаимо/lейс,гвии. зaKJlIotlc}lIIOI'сl

tlllмиIIис,граrtией Ма-ltояросJlавсllкого муIlиllиllаJIьllого округа Ка.lrужсксlй об;lасr'и

с мrlоl,офункционаJlьI{ым ltelll,poм.
l .3. I lорядок информирования о tlредоставлении муниципальноЙ услуги,
ПредоставJlение муниципальной услуги осуществляе"гQя структурНыМ

подразделением администрации Малоярославецкого муниципальFIого округа
Калуя<ской области - правовым управлением.



Консультации граI(дан п0 вопросу полачи докуменl,ов IIа предос,I,аI]JIеIIие
муниLlипальноЙ усJlуги, а тaKI(e Ilрием :заяв.lIеtlий Hzt преrlосl-аlвJlеIlие муниtlипа.ttьной
услу t,и осу tцес,гвлrI lо,г :

- ПраВОвое управлеlJие администрации Ма;lоярtlсJlzlвеl(коl,о I\4уr{иllиllаlJIьI{оl,о
округа ltалуlсскоЙ области (да"llее - управление) по а/]ресу: lIJI. JIеltиltа, l{, l,
г. МалояросJIавец) Калуiкская область, 249096 (кабинет ЛЪ 32, график рабо,гы:
понедельник - четверг - с 8.00 до |'7.|5, пятница - с 8.00 до l6.00, перерыв на обед -

С 13.00 до 14.00); часы приема Заявителей: вторник - с 14:00 до 17:00; пятница -
с 14.00 до 15:30; телефон: (484З 1)2-14-з'7; e-rnail: pravo-adm(@mail,ru;

- многофункциональныЙ центр; информачия об адресах и графиках рабо,гы
tleнTpoB и офисов мнсlгофункционального цеII,гра, распOложенных на тсрритории
l'opo/la ItалУги И ItrutужскоЙ облас,ги, раlзмешIена на офиllиа.llьном сай,t,е
МнОl'офУнкtlионаJIьlIого I(etITpa I"Io адресу: https://knrIc4O.rulclepart*list.php. А2lрес
э.lIек,t,рс,lнной llOL1,1,ы Mlrot,ocPyllKtlиoHaJlbHOt,сl llен,гра: rцзrL!(0ls,r:fЬ49;ц. Aдpec
официаllьнсlго сайта мгrогофункLlионального цеFIтра: https://kmf'c4O.rrr. 'l'е:rефоrt

единого IleHTpa телефоннсlго обслуживания (,ге.lIес|tоll t,сlрячей линии): 8-800-450-1l-
60.

ИНфоРМация о поря/{ке пре/IостаI]леIлия муIlиIlиllаlIьllой усJlуI,и и иrtфtlрмlаllия
Об УСЛУгах, которые явJIяюl,ся необходlимыми и обяза,l,сJIьttыми /t.jlrl llpelloc,l,ill]Jlellиrl
мунициllальной услуI,и, пре/IставЛена на информаrlионном стенде адми}lистраl{и1,1
МаЛОярОсЛаВецкого муниципального округа Калуrrсской области по адресу:
КалУrкская область, г. Малоярославец, пл. Ленин0, д. 1; размещена на Едином портаJIе
государственных и муниципальных услуг (функuий) (далее - Портал госуслуг),
а такr(е на официальном сайте администрации МалоярославеLIкого муниtlипаJIьI IOI.0
ОКРУГа КалУЖсКоЙ области (https://rnaloyar.gosuslugi.rLr) в раз/{еJIе <МулlиtlиllаJIьt{ыс
услуги)) (далее - Сайт).

lla I1opT'aJle l'ocycJlyl,, а l,акжс гlа Сайr,е размеlцена сJlелуtOщая информация:
l) расписание рабо,t,ы управления, а так)ке lloc.I.yIl}lыe дJIrI записИ на приеМ даты

и иIIтерI]аJIы времени гIриема;
2) исчерllываlоший перечеIJь локуменl,ов. несlбхо/lимых /lJIя IIрсдос,гzlt]JIеIIия

муниципаJIьной усJIуI,и, 
,гребоваtrия к оформJIеllиIо Vl(азаIlнLIх /lOKyMel1,1.0l]" at ,I.alK)I(c

гIepeчetIb докумеl]1,ов, ко,l,орые заявиl.еJlь l]lIpaBe lIpeJ{cl.aвl4.1,b lIo собс,t.tзсtlllой
инициативе;

З) круг заявителей;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5 ) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги ;

6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в пре/{ос,гаl]JIеIIии
муниципальной услуги;

7) о праВе заявителrl на досудебное (вrIесудебное) обilса-rlовагlие лейс-гвий
(бездействия) и решеllий, приIlятых (осуrrlес,гвляемых) в ходс преlIоставJIеttиrl
муниципальной усJIуги ;

8) формы заявлеttий, испоJ]ьзуемые при llpelloc,I,aBjIell1,1и муllиIlипаLlьной
услуги.

ИltформаriиЯ о lltlряllке и сроках llpcl(oc,l,al]Jtcll},Iя Myll14LlиIra;tbtlili,i ycJl\/l.tl
на IIорr,але госусJIуl,и на Сай,r,с llpe/lc,I,aBJlrIel,cя зztrll]и,l,сJt[о бectt;ta,t,lIo. /{clc,r,yrr
к данной информациrl осуtцесl,вJlrlет,ся без выIlоJlIIе1-1ия заявиl,еJlеiчl ltаtl<ttх-ltибсl
'ГРебОваниЙ, в том чисJIе без использоваFIия llрограммного обеспечения, установка
которого FIa технические средства заявитеJIя требует заключения лицеFIзионt]ого иJIи



иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
tIредусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя иJIи

представление им персонiLльных данных.
в помещениях приема И выдачи документов администрации

Малоярославецкого муниципального округа Калужской области находятся
I]ормативl]ые правовые акты, реryлируIоtJlие порядок предоставления
МуниципальноЙ услуги, в том LIисле Регламент, которые по требованию заявителя ему
llол)кны быть предоставлены дJlя ознакомления.

I Iормативtlые правовые акты, регулируюlцие порядок предоставлеIlия
1\4уllиIlиllаltьttой усJlуI,и. инфоршrация о l1орядке лосудебного (внесулебlIсlt.о)
обltа"ltt'lваII14я рсIllеltий tt .ltсйс,t,вий (безлейсr,вия) адми}Iисl,рации Ма-ltсiярсlславеIIкоI,о
Mytiиltl4IlaJlbII()I,o окр) I,t,l Каltуlt<ской об;Iас,ги, а ,I,aкx(o /lоJI)кtlостных jlиIl.
муllиl(иIlаJ]ьных слух(tlt]iих размещаются на Сай,ге, IIор,гале госусJIуI,.

Информация о ходе рассмотрения заявJIения о прелоставлении муниципальгtой
услуги и о результатах предоставления услуги мо}кет быть получена заявителем (его
представителем) в личном кабинете Портала госуслуг, а также в управлении при
обращении заявителя лично, по телефону.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги
сllециалист управления, многофункционального цеFIтра информирует заявитеJIя
о всей процедуре tIоJlучения государственной услуги (предстоящих шагах) и

llействиях, которые заявитеjIь должен совершить на каждом этапе rIри получеItии
муниципальной ус.;rуI,и, и сроках для совершения таких действий в рамках получения
муI{иtlипал ьtlой усJtуI,и.

2. Ст:rrlдарт IlредоставJIения муIrиIlипальной усJIуI,и

2,|, I lаимеlлование муFIиципа.пьной усJIуги: IIостановка грах(дан tIa y,Ie,t,

в качестве LIуждаtощихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма из муниципального }IIиJIищного фонда на территории
Малоярославецкого муниципального округа Калужской области.

Муниципальная усJIуга от имени администрации Малоярославецкоl,о
муниципального округа Калужской области предоставляется правовым управлением
администрации. Специалист правового управления (далее - специалист управ.llения)
является ответственным лицом за предоставление муниципальной услуги,

При предоставлении муниципальной услуги управление
ll многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя:

- llре/tсl,авJlеIIия itок\/1\4еIl,гов и иllфсiрплаltии l4Ilи осуtцествления действий.
lIpeillocl,t]I]jIcII14c I.{Jlи ()cYIIlcc1,1]JlcIiиc коl,орых l]c Ilpc/lycMoTpeIlO IIормативtlыN4и
lIрall]()вы]\4и ак,гtlми. ),Ka:]ilIlllI)IMи в tlyIlK,rc 2.4lIас,гояlllсго РегламегIта:

- осуtIlсс,1,l]JIсtlия j(сйс,t,llий, в ,l,irM tIисJIс сtlIllассlваllий, ltеобхо/lимых
ltJIя IlоJIучеl{ия муIlиI(иllоJlьIIой усJlуl,и, и связанных с обраrцением в иtlыс
государственные органы, органы местного самоуправления, организации,
за искJIIочением получения услуг, документов и информации, предоставJIяемых
в результате предоставления услуг, вклIоченных в 11еречень услуг, которые являютсrl
I tеобходим ым и и обязательным и дJlя предоставления му ниципальных услуг.

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача заявителю копии постановления администрации МалоярославецкоI,с)

муниципального округа Калужской области о принятии заявителя и членов его семьи
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;



- уведомление об отказе в приня,гии о принятии заявителя и членов его семьи
на уче,г в качес,гве нуждаtошlихся в )I(иJlых помеш{еFIиях на yLIеT I] KaLIecTBe

нуI(/1аI0Illихся ts )киJII)Iх Ilомеtllеtlиях (tlисьмеltlItlе уl]еll()iчlJIеIIие а/lN,,lиIlис,l,раLlии)

llo основаниямt IIредусмо,греtllIым lIyHK],oM 2.7 ttac,t,tlllllleI,0 РсIltаплеtl,га.

YttpaBlIeHиc Iie BllpaBc о,l,кzlзыl]21,1,Il l] lIриемс /(()I(\fulсlt,гtltl. ltсобхоJ(иi\lLIх ,lUlrl

lIредоставления муниllиt!аJIьной усJlуl,и иJIи t] lIрс/lос,I,авJlеllии муниllиlIаJlьIiой ycJlyI,1,1

в случае, если запрос и докум9I-Iты, нсобходимые дJ]я llредоставления мунициIIаJIьI]ой

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предос,гавJIени'I
муниципальной услуги, опубликованной на Портале госуслуг,

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 (l,рилLlа,гь)
календарных днеЙ с момента представления всех FIеобходимых докуменl,оl],
обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

2.4. Срок уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной
услуги составляет три дня с момента принятия постановления админис,t,рации
Малоярославецкого муниципального округа Ка.шулсской области о принятии
заrIвитеJlя и чJIеt{ов его семьи на учет в качестве ну)кдаюIllихся в жилых помещенияхj
яl]JlrIlоlIlсl,ося резуJIь,I,i1,1,ом llрелоставлеlIия мvIIиIlиlIilJll,tlttй yсJIуI,и.

2.5. l Iepe.lellb llol(yMclI,гorз. гtеобхоllимых ilJIя Ilрс/{ос,l,аlt]JlсIlия м\,llиllиll|lltьllой
усJIуl,и.

2,5.|, За-яви,геlIь самос,гоя,гсJlьIlо llре/lс,гавJIrlе,l, l] уIlравJIеIlие, cJIcllyIolllиc
докумен,гы:

l) заявление гражданина (уполномоченFIого им лица) о принятии его Ll LIленов

его семьи на учет в качестве нуждающегося (rrуждаюшихся) в жилом помешеIIии,
llредоставляемом из муниципального жилищного фонда по договору соIlиаль}lого
найма (прилолtеttие J\Ъ 1 к настоящему Регламенту);

2) заявление по форме, установленной приложением Лq l к Закону Калу>l<сtсой
области от 08.02.2006 J\Ъ 170-ОЗ <О реализации прав граждан на предоставJlение
ЖИлых помещениЙ муниципального жилищFIого фонда по договорам социального
наЙма>, о согласии на проверку сведений, содер)кашихся в документах,
IlредставлеI]ных в уllоJIномо.lенный оргаIJ (ttриLtсllItение N9 2 к настояtцему
Регltамеltту);

3) ЗаrIВJIеlIис с.l,1,oM. tt,1,o I,pax(llalI1.1tl 1,1 LIJIcIlы cI,() се]\lьи с IIаN,IсрсIIиеtчl
ПРИОбРе'геНИя I1paBa сос'I,оrI,гь IIit чtIс,l,е l] KilIlcc,l,Bc lIv)l(ll(ill()IIlc1,сlcя (tlylKllarottlllxcя) в
жилыХ гIомецlенИях в ,геLIеtlие Ilя,l,и JIе1,. llрсllIlIес,гвуIошlих l,олу обрашlеlIия в opl,atl
учета, не совершаrr (не совершали) лействий и граждаFIско-правовых сдеJIок с )I(иJIыми
ПоМеrцениями, которые привели к уменьшению размера занимаемых им (ими) жиJIых
ПоМеЩенИЙ или к их отчуждению (прилолсение }]Ь 3 к настояtrlему Регламенr,у);

4) Согласие на обработку персональных данных заявителя (упо"ltномоLIеI{IlоI,о
им лица) (прило>ttение ЛЪ 4 к настояtцему Регламенту);

5) ДОКУмеНТы, удостоверяющие личность грarкданина, подающего заявJlение
о Принятии на учет, и документы, удостоверяющие личность членов его семьи
(все страницы в документе);

6) документь], подтверrItдающие IIраво пользования жилым помешIением,
занимаемым грах(данином и LIленами его семьи:

7) В clly'lnc, есJlи l,pLI)I(rlaIlиIl и llро)l(иl]tllоtllие c()BMcc1,1lo с IlиN,t Jl14I1a c,l,pall,talo,1
ТЯrКеltОЙ фоРмоЙ xpOIIиtlccI<tlt,o зziбоLlевtlIl1,1rlt уl(азаIiIlоl,о t] lIcpcrIllc c()o,1l]e,l,c,l l]),lolll1,1x
ЗабОлеВаtrий, yl'Bep)l(lleHHoM закоtlо/lаl,ельс,1,I]оN,l. Ilри Ko,I,opoM col]Mecl,IIoe llро)I(иваl}{ие
с ним(-и) в одноЙ KBapTI,Ipe }Iевозможt]о, - cllpaBкy из ме/lиLlинсI(ого учре)l(J(еltия
о заболевании заявителя и (или) JtиIlа, lIро)кива}оtцего совместно с заяви,l,еJlеN,I.



тяжелой формой хронического заболевания, препятствующего совм9стному
про}киванию;

8) заявление о том, что грallцанин и члены его семьи с намерением
приобретения права состоять на учете в качестве нуждающегося (нуждающихся)
в }I(илых помещениях в течение пяти JleT, предlttествующих году обращения в орган
yLIeTa. lIe совсрIItал (lre совсрIIlаJIи):tействий и гра>кltаIlско-правовых сделок с жилыми
l'IомсlIlеIIиями, K(),I,()pI)Ic IlриI]сJIи к уlчIеIIьllIеtlию размера :]анимаемых им (ими) )I(иJIых
lIомсlцсLlий иltи к их оl,Llу)l(/lеIIию;

9) в сJIучае необхолимости - документы, подтверждающие возвраIцеriис
гражданиIiа из числа детей-сиро1, и детей, оставшIихся без попечения родите"ltей.
из мест лишения свободы;

l0) в случае гIеобходимости - документы, подтверждающие окончание
I,ражданиLlом из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
службы в Воорулсенных Силах Российской Федерации;

11) в случае необходимости - документы, подтверждающие окончание
гражданином из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,
пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях
социального обслу>tсивания, в приемных семьях, детских домах семейtlого типа при
l]pe Kpal IlеIJии oI lеки ( погtе.t и,гел ьст,ва) ;

l2) в сJlучае llеобхсlltимосl,и - /(окумеIIты. IIодтверждающие утрату права
I IOjI ЬЗОВаtIИЯ )I(ИJl I)I ]Vl l IOMClI leIl ИеМ.

l3):tокумсIi,г, гIоl{,I,1]орх(/lаюItIий ltоlIгtомочия JIиIlа на осуш(ес,г]]JlеI{ие дейсl,tзий
оl,имеIIи заяви,геJlя, иJlи I(огlия такого локуменl,а.

2,5,2, l{oKyMerI,l,ы, полJIежащие предстаI]JlоIJиIо в рамках ме)ItведOмствеtlt,lоl,о
и нформаr IиоLlI{оl,() взаи мсrдействия :

- /loKyMeH,l,, ссlлержащий сведения о реI,истрации по месту }кительства
заяви,геля и чJIенов его семьи (Управление по вопросам миграции УМВД России
по Калужской области);

- сведения о членах семьи гражданина и об их родственных связях (органы
государственной власти, органы местного самоуправления (подведомствеI{ные
им организации), в распоряжении которых находятся указанные сведения);

- в слуLIае необходимости - документы, подтверждающие, что жиJ]ое
lIомеLцеllис, в коl-ором Ilро)I(ивает гражданиr{ и члены его семьи, не oTBeLIae],

у cTa[IoBrIelI Il ы м }lJI rl )I( иJ] ы х I IoM ец teH и й трсбован ия м ;

- I] сJlучае ttеобхсulимосl-и - документы, подтверждаIощие, ч-го гражлаFIиII.
llуждаюItlийся в )килом tI()мсLLlсt]ии, предоставляемом из муниципального жиJIиIIttlоI,()

фоrr:tа I1o /lоговору соIlиальIIого ltайма" относитсrI к категории детей-сирот и де,гей.
Ocl.aBl II 14 хся бсз IIOI IcLIcI l ия ро,l1иr.с"гtСЙ ;

Заяви,ге"rtь вIIраво lIрс/Iс,гаI]иl,ь /1окумеII,гы. указаIIlIые в IIo/IIlyHKTe 2.5,2 пуIlк,],а

2.5 ;lазлс.lIа 2 tlac,t,c,lrllllel,o PetltaMeHтa, по собс,гвеltllой инициативе.
2,5,З, !,окументы, находящиеся в распоряжении администрации:
- постановление о признании гражданина и членов его семьи малоимуLllим

(малоимущими);
2.5,4, Щокументы, являющиеся результатом предоставления необходимых

и обязаr,ельных услуг администрацией Малоярославецкого муниципаJIьного округа
Калухсской обrrас,ги:

- справI(а о составе семьи (является резуJIьтатом tlредос,гавления необхолимой
и обязательной услуги <lIодгоr,овка и вылаLIа справки о составе семьи>)
Ilре/lоставJlяе,гся уIIравJ]яIоIцими организаtlиями и 'ГСЖ, которые осуществJlrllоl,



управление многоквартирным домом, в котором про}кивает заявитель
муниципальной услуги, а таюке управлением по работе с населением на терриl,ориях
(для граrrtдан, проживаюIIlих в частном секторе).

2.6, Ис.tерttываtоLl(ий IlepeчeHb t,tсltсltзаttий,]tJlя (),l-каза l] IIрс1.1ос,l,авJIсIIии

муниItиlIазlьной усJIуl,и :

- 1,1elIpellc,I,aBJIeHиe /Iol(yMe[I1,ot]. укLiзzlIlIIых в lIo/llIyIIK,I,ax 2.5.1 IIyIIK,l,a 2,5

раздела 2 настояшего Регllамен,га;
- tIредставлены документы, которые не IIодI,верждают право соотве,tс,гвуIош-(их

граждан быть поставленными на учет в kaLIecTBe tlуждающихся в iкилых помсtllениях,
предоставJIяемых из муниципального )килиIцного фонда;

- не Истек установленный пятиJIетний срок со дliя соверtuения I,рах(даl}Iilfulи

намеренных действий, гtриведших к ухудшению жилищных ус.llовий.
2.7, Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной

основе.
2.8, Максимальный срок ожидания в очереди гlри подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги (в случае личного представления заявления)
и при получении результата предоставления муниципальпой услуги IIе JlOJl)Ketl
превыIпаl,ь 1 5 (пяr,llалца,r,ь) мину1,.

2.9. Срок реl-ис,l,раllии заявJIения о IIрс/(ос,l,авJlсllии муниIlиlIаltьltой усJlуl,и
I]e лол)I(еtl IIревыlllа,t,l, l (о2lиtl) рабочий день.

2.10. 1-Iрием заявителей осуществляется в помещенииi Ilриспособ"пегrllом ддя
рабоl,ы с lIоJIуIIатеJIями муLiиtlипальной усJIуI,и.

Вхсlдt И выхоlI из помещениrl /Ulя lIриемаl заяви,l,еlIсй oбopyltoBart
сооl'ветствуIошlими укzrза,геJlrlми с ав,го[lомными исl,оtlниками бесIlеребtlйttоt,tl
питаFIиrI .

В местах приема заявиl]елей на видном месте размешеrIы схемы расllоJIох(еIlиrl
среДсТв поr(аротушения и путей эвакуации посетителей и рабоr,ников
уполномоченного органа.

Места, где осуществляется прием граждан по вопросам, связанным
с Предоставлением муниципальной услуги, оборудованы информациоt{IIыми
сТеНДами, стульями и столамио а также средсT]вами гIо)I(аро,гуtllения и оповешlениrI
о возникновении .tрезвы.lайной ситуации,

Mec'l'a /{Jlя заlIоJIнсtIия докумеIl,г()в сrбору:tованы с,l,уJlьями, с,l,оJlами
И обесttеtlеIlы образtlашlи зzlполIIеtlия ,tol(y]vIetI,1,()B. б.rIаllками заяв"rIеllий
и канцеJlярски м и принадлежtIостями.

2.1l . ПОказатели /1осту1,Itlости и KaLIec,I,I]a Ilре/(ос,l,аl]JIеIIия муниllиIlа"llьlIой
услуги.

2. 1 1 . 1 . l IоКаза't'еJlями l(ачесl,ва мунициl]а;l ьrlой усJIу I,и,II]JlrIltt,I,cя :

- удовлетворен}lость сроками предоставлеIIиri услуl-и;
_ удовлетворенность условиями оя(идания приема,
- УДОВЛеТВоренность порядком информирования о предоставлении услуги;
- удовлетворенность вниманием долхtностных лиц.
2,| |.2, Показателями доступности муниципальной услуги являются :

- оцеFIка уровня информирования заявителей о порядке предоставJlеllия
муниципальной услуги по результатам опроса (достаr,очный/ttедос,гаr,о.lный);

- ДОЛЯ ПОltУЧателеЙ, rIаправивших свои замечания и llреllJlо)кеl{ия
об усовершенствовании порядка предоставлеtIия му}iиtlиllа:lьгtой усJlуги посре/tством
использования информациоItлlоЙ сис,гемы обесtlеLIеllия обра,t,ttой связи (%о rrг обrцеt"сl
чисJIа t lcllly чат,с;Iей),



- кОличество взаимодеЙствиЙ заявителя с муниципальными служаIцими
в llроцессе предос],авления муниl{ипальной услуги.

2.12. Требования к доступности и качеству муниципальных услуг:
- налиLIие разлиLIных каналов получения информ ации о предоставлении услуI.и:
-'ГраНсПОр'ГНая /locl'yIlHocтb Mecт IIредоставления муниципальной услуги;
- сtlбlttсljtсIlис cp()l(()l] о)l(иllаIIия l] оLIерс/lи при IIрс/tосl,авлении муIJициtlа.llt,tItll,i

услуl,и;
- соблlо/lеl]ие сроков IIрелоставJIения муниципальной услуги;
- наличИе информации о порядке предоставления муниципальной усJIуI-и

на официыlьном сайте администрации Малоярославецкого муницилального окруI,а
К алужской области (https ://rnal oyar. gosuslugi.ru).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административtlых
ПРОЦеДУр, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1, flокУмен'гы, необходимые управлению, но находящиеся в иных органах
И ОрГаl{и:]ациях и заlIраI]Iиваемые с исIIоJIьзованием сис-гемы межведомствеIlLlого
:]JIек,гроIIIlоI,о взаимо/(сйс,l,в14я, указаlIы в гlоllпуIIкте 2,5,2 пунк-га 2.5 раЗДела 2
I Iас,гоя I Ilcl,il [)ct,;tatMcI I,1,a.

Указаtttlыс /t()к),мс}ll,ы заяви,l,еJIь BIlpaBe IIрс/iс,гави,l,L llo собс,t,веllгlой
инициа,гиве.

З,2, ,Щокументы, являющиеся результатом предоставления необходимых
И обязательных услуг, утверrttденных решением !умы МалоярославеLIкого
муниципального округа Калужской области от 27.05.2026 N9 56 кОб утверждении
Ilеречня услуг, которые являются необходимыми и обязательнь]ми дlля
предоставления муниципальных услуг, оказываемых органами администраI]ии
I\4алоярославецкого муниципального округа Калужской области>, указаIlы
в подпункте 2,5,З пункта 2.5 раздела 2 настоящего Регламента.

3.3, Предоставление муниципальной услуги включает в себя следуrоLцио
а/lминистративные проl lеllуры :

- llрием и рсI,ис,l,раIlия заявJlе}Iия о IIостановке граждан на учет в качес,l,ве
lIу)к/lаюIIlихсrI в )I(иJILIх II()N,lсIIlеIlиях. IIре/lос,I,аI]JIясмых из мунициIIаJIьIIоI,о
)l( иJl и l lII iot,tl tbotIlta. 14 I Iрl,IjIагасм ых к I{eMy ltoKyMeI I1,oB:

- рассмо,l,рсIlие заявJIе}lия и IlриJlаI-аемых к IlcMy llокумеll,гов и IIриllя,I,ис

решения о l]ос,гановке граждан на учет в качестве нуждаюшихся в жилых
помещениях, предоставJlяемых из муниципального жиJIищного фонда, либо об о,гказс
I] постановке граждан на учет в качестве ну}кдающихся в жилых помещеFIиях,
IIредоставляемых из муниципального жилищного фонда;

- сообщение гражданину в ус,гановленном порядке о постановке н& yrlg1,

в качестве нуждающегося в )Itилом помещении, предоставляемом из муниципального
}килищного фонда.

З.4. Основанием для начала административной процедуры приемzr
и регистраI{ии заявления о постановке граждан на учет в качестве нужда}ох{ихсrI
l] )килых I1омеIцеIlиях, IIре/1OстаI]ляемых из муниципального жилиlцного фонда,
и 11риJIаl,асмых l( IleMy rlOKyMel{,гoB яI]JIяе,гся обращение заявителя иJ|и eI,o

YIIoJ]IIOM()tlcIIII()I,() IIрсl(с,гаll]t1,1,сJIя I] аlrlмиIIистраllиIо с заявJlеtlием и l1OKyMc}t,I,aMи.
t Iсобхоjlи м ы м и /tJ I rI I Ipel(oc,l,a BJIeI I ия муниLtи l la"ll ьной услу I,и.

Заяв.;lеltис с IlриJIаi,аемыми llокументами регис,грируется в ycTaHoBJIeIIIIo]vl



порядке в отделе организациOнно-контрольной работы и взаимодействия
с населением специалистом отдела, уполномоченным осуществлять их исполнение.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - l рабсl.tий
день.

Результатом выполнения алминис],ративной процедуры явJIяется регистраLlия
заявления в журнале регистрации и передача его /1ля дальнейшlего рассмотрения
специалис,l,у оl,дела.

З,4.2. Рассмоl-ренис заявJIения и прилагасмых к нему локуN,IеII,гов и llринятие

реtilеttия о llос,гаIlовке гра)кдан на y.lel,B каLIес,гt]е llу)к/(а}()lIIихся l] )I(иJIых

IIомеltlеIIиях, llpelloc,гaBJlrIe]v1,1x из N,lyIlиl(1,1lla.]lbIIoI,0 )I(иJIиlIlII()t,о фоtI/tа";ttlбо tlб il,t,Ka,;c

в IlocTaнoBKe гра)к/{аtt lial ytl91, в l(zltIcc,I,t]c IIу)к,l(аюlllихся l] )киJlых lIO]vlctIlcIlиrIx.

предоставляем ых из му н и ци llaJl bllo го )ItиJ l и llltlot,o фоl I21а.

Основанием лля начала административной процедуры является постуIlJlеttие
специалисту управления) ответственному за предоставление муниципальной услуги,
зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги
и прилагаемых к нему документов специалист управления проверяет правиJIьносl,ь
заполнения заявления и наличие представленных документов, указаFII{ых в lIollllyIlK,гe
2.5,1 и2.5.З. пункта 2.5 раздела 2 настоящего Регламента.

После приема заrIвления специалист управления осушlествJIяет по/{i,O,говку

и направление запросов о представлении докумеIIтов, указаFII]ых в подпуIIк,ге 2.5,З
и 2.5.4 пункта 2.5 раздеJlа 2 настояtцего Регламента, по каналам системы
ме)I(вс/lомс,гвеLIного взаимilдействия, ПродсllI>ки,l,еJILllос,l,L llpoltе/lуры rle доJI)I(lItl
llревышIа,l,ь 5 t<at"lIctUlzlpIILIx /1ttей со /ltlя llаllраI]JIеllия зilllр()са, В ,t с,tсtlис 2 Ka;tcttJtapIIыx

/(лlей. сJIеlIуюlllих за j(lleM IIоJIуtlсllия зitltраttlиrзасlчttlй иtrt|ltlрмtаItttи (;цill<упtсtt,t,оtз).

сIlеllиаJIист Irроверяеl, lloJIIlol,y гlсt.ltу.lеlItlсlй иtl(lсlрмаttии (:tсlкумlеrt,гов). t} cJlyLlaic

llоступлениrI 1-1еобходимой иrlформаrlии (:toKyMell,r,oB) не в гlоJltIоNI об,ьемс иJlчl

содерх(ащей противоречивые сведения ответственный исполFIитель уточгtяет зzlпрос
и направляет его повторно в течение 3-х дней с момента поступления указанной
информации (локументов). В случае если указанные документы были представлены
заявителем по собственной инициативе, направление запросов не производится,

В случае выявления противоречий, неточностей в представлеtItIых
на рассмотрение документах либо представления неполного пакета /{0куменl,ов
специалист управления должен связаться с заявителем по теrrефону, назвать
I{едостающие данные и указать на необходимость устранения данных tIедостатков.
В случае есJIи указанные замечания не устранены! спеI1иаJIис1, управлсния го,гови,г

уведомлегtис об о,l,казе в IIредостаI]JIеFlии муtiиllиIlальнtlй усJIуI,и,
t] с jly Lialc соо,1,1]е,гс,l,виrI I lpel{c,l,alI]J l el I I l ы х /rl()K),]v е I I,I,() l] у с l il I lOt]J Ic l I I l Ll ]vl

требованиям, I] tlеJIях lloc,I,alIol]I(и l,pa)Ki(aIl IIit yLlg,l,t] KalLIec,l,Bc II}/)I(l(LtI()tllихся l] )l(иJlLIx
помеIцениях сIlеI{иаJIис,l, уIlравJIеt]ия I,о1,()ви,l, lIp()cK,l, llос,l,аtIоt]jIсl]ия а/{миIt1,1сl,раIlии
Малоярославецкого муниципального округа Калужской об;rас,t,и о lIринятии грах(/lаtl
I-Ia учет в качестве нуждаIощихся в жиJIых помеlt(ениях и направляе1, el-o Ila
соГЛасование Заместителtо l-лавы администрации МалояросJIавеLlкоl,о
муниципаJIьного округа Калужской области, начальнику правового о,глеJIа. l'Ioclre
согласования проект, рассма"гривае,г и IIодписывает Г'лава МалояросJIаI]еllкоl,о
муниципального округа Калужской области.

Подписанное постановлоние передается на регистрацию в о,гltеJI

организационно-контрольной работы и взаимодействия с населением.
Максима.шьный срок выполнения административttой проце/{уры

З0 календарных дней.



Резуль,l,а,t,оN4 I]ыtIоJlне}tия адмиtlист,ра,l,ивной rlpolle/typы являе-гся подписаIIIlос
и зарегисl рированное поста[IовJlение администрации МалоярославеIll(ого
муниципального округа КалуiltскоЙ области о принятии заявителя и членOв семьи
заявитеJIя на учет в I(ачестве нуждающихся в н(илых помещ9ниях, предост?вляемых
из муниIIипального )килиulного фонла, или подписанное уполномоченным J,Iицом

уведомление об отказе в предосl,авлении муниципальной услуги.
З,4,З. Сообщение гра)I(да}Iи[{у в установленном порядке о постаFIовке на учет I]

качестве ну}кдающегося в жилом помещении, предоставляемом из муниципального
жилищного фонда.

Основанием начаJIа выполнения административной процедуры является
посT пившее из администрации Малоярославецкого муниtIипального округа
Калуllсской области по/lписанного и зарегистрированного постановления о принятии
]аявLI,геJIя и LlJIeIIOl] с9мLи заявиl,еJlя IIо уqg1 в качес,гве нуждаюLtlихся в жилых
l]омеlLlсIlиях. Itpclloc,l,aI]JIrIcMыx из N,{уI{ициIlаJlьIlоI,о )I(иJIиlI(IIого фоrlла.

Сгlеllиа;tис,l,уlIраI]JIеIlия Ilc позднес чем через ,l,ри 
рабочих дня со дня Ilриllяl,иrl

рсtllениrI вылоO,г иJlи направJIяет гражданину, полавшему заявление, копик)
lIocтaнOBjle I]ия а/lмиIIистрации Ма.llоярославеI]коI,о муниципаJIьного ol(p1l1,;1

Калухсской tlб;tасl,и о IlриIlrlтии заявиl,сJlя и чJlсtlоt] ссмьи заrIвиl,еJIя lI0 уqg,l в качес,гвс
liу>l(даIошlихся l] )киJlых l]оN,lсLllеltиях, либо увеllомjlение об о,гказе в при}tятии но уц91,
l] качесl-вс IIух(лаIошlихся в )I(иJlых помешlениrIх.

Решrение об отказе в принятии на учет l] качестве нужлающихся l] жиJILIх
помещениях должно содер)tать основания такого отказа с обязательной ссылкой
на нарушения, предусмотренные ст, 54 Жилищного кодекса Российской Федерачии.

В случае принятия положительного решения о постановке заявителя и членов
семьи заявителя на учет в качестве ну}кдающихся в }килых помещениях,
lIреllоставляемых из муниципыIьного жилищного фонда, заявJ]ения с необходимыми
/iокументами IIодII]иваIотся в их уt{glные деJ]а, и оt{и включаIотся в сtIисок граждаI].
име}оtцих право tla гIреrlос,гавJlеllие }киJIых llомещений по договору социальI]оI,о
ttайма в порялке обшtей очереllи JIибо в сIlисок граждан, имеющих IlpaBo
lIa вItсочсредное lIреltоставлеIIие )I(иJIых помеlllений по договору социального ttal.iMa.

Максимальltый срок выIIоJIItеFlия адмиIIис,гративной пр0I(сдуры - не более,грех

рабо,lих;trtсй.
Kotle.ltt1,IMи резуjlь,га,гами пре/lоставJIеIlия муllициIIа"цьной усJIуги явJIяе,l,сrl

сообц{еt{ие гражлаl{ину ts ус,ганоI]Jlенном порядке о tlринятии поло}кительIlоI,о

решения о tlocTaнoBke его на учет в качестве нуждающегося в жилом помещеrIии.
предоставляемом из муниципального жилищного фонда, либо направJIение
гра}кданину письменного уведомления об отказе ему в предоставлении
муниципальной услуги с указанием причины отказа.

3,5. Информация о порядке предоставления услуги, необходимых документах
Mo)I(eT быт,ь получена на сайr,е администрации Малоярославецкого муниципального
0круга Калухtской облас,ги (https://maloyar,gosuslugi.ru) в разделе <Муниципальныс

услуги) и в фелеральной государственной информаrционной системе <Единый портаJI
t,осуларственных и муниtlипаJIьI-Iых усJIуI, (функчий)> и (или) регионаrIьной
l,осударс],венной и нформаllиt,ll tl tой сис,геме <Пор"гал государстве1,1Flых
14 му ll и I lи lltul bI l ых yC.ll1l 1, Ка"ltу>t<ской облttс,ги>>.

з.6. ()ссlбсr rlIoc,l,и BLI I IOJII lеIlия алмиIIис,гра,гивных проllе/lур
lз мrtоI,офу t I кl(иоriаJI ьIIом I lcl l,l,pe,

[J гrрелос,I,авJlеltии муниllиltальгlой
центр Ila основании соглашения о

УсЛуГИ yLIacTByeT мноI,офуrlкциона.llьtIый
взаимодействии, заключенного Me}Klly



мнOгофункционаJlьным
муниципttльного округа

центром и администрацией
Калужской области.

Малоярославецкого

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном Iletl,l,pe
включает в себя следующие административные процедуры:

1, По приему, проверке заявлеI]ия и документов, необходимых ]lJlя
предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является
обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами
в многофункциональный центр.

При обраrцении заяви,l,еля со,груllник многофуrlкциональFIого llен,гра,
ответстI]енный за l1рием и рсгистраIlиtсl /loKylvleI{l,()B зzlяl]и,l,сJIrl. IlриIIим;lс,l, заtяI]JlеIiие
и реl,ис,I,рируе,l,еI,о в ill],l,ома,t,изирсlваttttой иltформаltиоrIrttlii сис,|,сN,tс l] IIоряl(l(с.

установленном инс,грукllией по леJIопроизв0/lсl,вч в м1-1оl,офуllкllиоIltlJlьIIо]чl llcll,I,pc.
В случае наJIичия осttований, yKaзaHIlIlIX I] п}нl<те 2.J раздела 2 регllамеtt,га,

специалист многофункционаJIьного центра делает об этом отметку и сообщаеr,
заявителю о необходимости устранения выя BJleHH ых FIед(ос,I,атков.

При принятии документов специалист многофункI{иоFIаJIьного llelIl,pa выL{ае,г
заявителю расписку в приеме документов.

Специалист многофункционального центра направляет заявJ,IеIlие
и поступившие от заявителя документы в администрацию посредством курьерской
слуяtбы в срок не более 2 рабочих днеЙ с момента получения запроса от заявитеJIя
о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедурьl - 2 рабочих
дня.

Результа,гом l]ы l lоJlI lения алм и llисl,ра,t,иtзtlсlй IIр()I (с/lуры ,II]Jlясl,ся Ilcpcl(aLIa
ЗаяI]JlеIlиrl и /lOKyMeIl,гtll]. ttсобхоllимых /lJIrl llрсjtос,l,аl].]IсIIия MyIl1,1Il14llitJILII(ll,"l )1c,lyI,},t.
в алмиLlистрацию.

l tри постугIJlеIlии заrIвrIеIlия и,з мtllоl,офуltкllиоtIzlJIьIlоl,о lleIl,I,pat
в аllминистраl(ию l]ыllоJlI{rltоl,ся адмиrIис,t,ративIlI)Iе lIроllеl(уры. пре/lусNIотреIlIIые
ПодпунItтами З.4.1,3.4.2 llyHKTa 3.4 разде"uа 3 Адмигlисr,ра,гивного регJIамеlI,|,а.

2. Выда.lз /]окументов заявителю IlO резуJlьтатам пpeltoc,I.al]Jlellиrl
му FI и ципальной услуги через м ногофункционаJI ьны й t 1el.tTp.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является
ПосТУпление в многофункциональный центр постановления о принятии граждан
на Учет в качестве нуждающихся в }килых помещениях, являющегося результатом
Прелоставления муниципальной услуги, либо уведомлениrl об отказе
В ПреДосТавлении муниципальной усJIуги, оригиFIаJI которого IlаlIравJlяе,гсrI
администрацией заявителIо по почте.

Ilостановление о llриняl,ии грах(/tаlI I]a уqg,l,ts KtttIccl,Be llу>t(/lаIOulихсrl ts )I(иJIых
I lOMeшleIi иrlх, ,I l]JlrlIoпleecrl резуJI ьтаl,ом l lpe/tocl-zlI]J Icl IиrI му rlи tlиI tал bl lой ycJly I.и.
сIIеtlиалис,l' адми[IисТрациИ передаёr' в мнсtI,офуttкциоtlаrIьtlый ttен,гр С Y.teT,oM
соб"пю:lеtlия cpoк;t преllоставлеl Iия му Ilиllи l la.rI ьной усJIу I.и.

СгIециалис1, многофунlсциоttаJIьlIоl,о liel1,1,pzt. il,lBcl,c,I,BctIll1,Iй за увеr{омJlсIlие
заяви,l,еJIЯ, в,гечеt{Ие 1 рабо.lеl,о ltнЯ со /1IIrI llOcl,yllJIcti1,IЯ lцоI(умеII,1,ов и:J ai lмиII1,1с,l,рilllии
ИНфОРМИРуеТ заявитеJIя rlосредством телефонной связи о резуJlь,га,гс llpe/loc,l,al]JIeIlиrl
МУНИЦИПаЛьноЙ Услуги, в сJIучае положитеJIьIlого результата - о I,o,1,o}l}loc,t,и

I1остановления администраIiии Малоярославецкого муниципального округа
Калужской области и возможности их получения. Выдает заявителю постановление
администрации Малоярославецкого муниципального округа Калужской области.



I)езу.ltl,'t,аt,t,сlм I]ыlIоJItlеIIия дейсr,вий в рамках а/lминис,гра,гивltой IlpoIleitypLI
яВJIяется выдача заяви,геJIю постановJIения администрации Малоярославецког()
МУНИЦИПального округа КалужскоЙ области по результатам предOставления
МУНИЦИПzuIЬНОЙ УСЛУГИ.

Специалисты многофункционального
за действия (бездействие), осуществляемые в

услуги, в tIорядке и по основаниям,
законодат,ельством.

3,7, особенности предоставления муниLIипальной услуги в электронной форме,
3,7.1, ПОрялок формирования запроса на предоставление муниципальной

услуги,
Формирсlваt]ие зtlllроса заявитслем осуIцес-гвJlястся посредством запоJII.IеI{ия

,)jIсl(,l,роlIIrой 
фсlрм1,I :]аIIроса lla 11op,l-alle l,ocycJlyl, бсз llеобходимости дополниr,е.lIьttой

lIoililtI14 зalItр()са tl кttttой-"rtlлбо иlrой формс.
Фсlрма't lIt)-Jl()l,иtIескilя проl]ерка сформироl]аIIIIоI,о заIlроса ocyIllcc,I,I]jIrIel,cя

аВтоматически tlосле заIlолнения ,заявитеJlем каrI(доI,о из полей эJIек,грогlLtой формr,t
ЗаПрОса. При выявлении некорректно заполненного IlоJlя электронной формы запроса
ЗаяВИТель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраFIеIIия
IIОСреДсТВом информационного сообщения непосредственно в электронной формс
запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечиваются:
а) ВоЗМожность копирования и сохранения запроса и иных докумеII,гов.

УкаЗаННых в разделе 2 регламента, необходимых для предоставления муниципальнсlй
услуги;

б) возмоltность печаl,и на бумажном носителе копии электронной формы
заIIроса:

в) сохрalIIсIIие pallce Bt]e/lellll1,Ix в элек,гроI]ную форму запроса значений
в.;ttобоi.i MOMcII'l, IIо )l(eJlaIlиIO l1оJlьзоваl,еJIя, в l,ом t-IисJIе Ilри возниItнове}Iии оtIlибtlк
l]l]oita и возl]раl,с jl.jIrI IIoB,I,0plloI,o t]t]Oда зtла.lеtlий B,)JleK,I,p()I]IIyItr форму заIIроса:

t-) загtолttение поJlей эltектроtlной формы запроса до начаJIа ввода свеi{сltий
заявителем с использованием сведений, размещенных на [Iортале госуоJIуI,"

взаимодейстI]иеобесгtе.lивающем информачионно-технологическое
информаuионных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги
I] электронной форме (далее - единая система идентификации и аутентификации),
И сведениЙ, опубликованных на Портале госуслуг в части, касающейся сведений,
отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;

д) возмоrкность вернуться на любой из этапов заполнения электронной форп,lы
запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможносl,ь досl-упа заявителя на ГIортzulе госуслуг к ранее поланным им
заtIросам в l,сtiеl]ис o/{llol,o l,oila. а l,ак>t(е LIастиLIно сформированным запросам -

l] l,еLlсIlис ,l,pcx MccrlItcB;
lIr) возмо)I(Ilосl,ь выбора сItсrсоба поJlуLlения резуJIь,гата пре/tосl,авJlеl|иrl

му Itиllиl Ia.ltbl titй ycJly l,и.

Сформироваttный и IIодписанный заIIрос и иIIыс докумсIl,гы, необхолимыс ]lJlrt

предостаI]леtlия муниципа.ltьной усJIуги, наIIравJlяются в администрацию посредстl]ом
[1ор,гаlrа госуслуг.

3.] ,2. I1редlос,гавJIение муниципа;rьной услуги в электронной форме
осуществляется на основании полученного через информачионнуIо систему
кПолтава>> Калулсской области или <платформу государственных сервисов)

центра несут ответственность
ходе организации муниципаJIьной
предусмотренным действующим



заявления, направленного в форме электрOнного докумеtI,га, IlолIlисаIlного
эJIеIt,грон ной I lодгl ис ьttl.

Админисl,рация обссгIе.lивае,t,присм зilявJIеllиrl и lIpI,IJlox(eIlllыx l( tleMly

документов без гtеобхо/Iимости гlов,горllоl,о lIpe/(c,l,aI]JIeIiиrl заяви,геJlеIv ,l,zll(их

документов на бумажном носитеJIе. Регис,грационгIый номер и дата заrll}JlсIlиlсl,
направленному в форме электронного документа, подписанного электронной
подписью, присваиваются автоматически при формиров ании заявления.

Прием заявления, направленного в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью, осуществляется отделом организациоI{но -
I(онтрольной работы и взаимодействия с населением с направлением такого заяI]JIеllиrI

специалисту управJIения, отI]етствеIrному за предоставJIеFIие муниципальной усJIуl,и
не позднее одного рабочегtl дня с даты формирования и отправки заяви,I,елем
заявлениrI в администрацик) МалояросIIавеIIкого муниtlипального округа Калужской
об;tас,t,и.

Предос,гавлеIlие муниIlипальной усJIуги начинается с момснта Ilос,гуllJlеI]ия
в а/{миllистраllию заrlI]JlеlIиrI, llaпpaBJleItllo1,o в формс ,)JleKl,poIlIl()I,o /loKyMelt,l,a.
llодllисанного эJlекr,роtlнсlй llо/IlIиськ). и эJlск,l,роIIIlых /toKyMcl1,1,ctB. tIеобхоi (имых /(Jlя

предоставления муниllигlальной усJIу ги.
1-Iри получении запроса в электронной форме в аI],t,оматическом ре>I(име

осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наJIичие
оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2,7 раздела 2

регламента, а такя(е осуществляются следующие действия:
1) при наличии основаниil для отказа в приеме документов сIIеIIиаJIис,I,"

ответственный за пре/Iоставление муниципальной услуги, llо/Iго,гавJIивае,г Ilисьмо
об отказе в приеме документов в срок не более 5 рабочих дней;

2) при отсутствии оснований, указанных в пуIIкте 2.7 раздеLIа 2 регламеt{та,
заяI]ит,еJIю сообщае,гся присвоенный запросу I] эJIеlt,гронной форме уltика"lIьный
н()мер, по ко,горому l] соотве,гс,гвук]шlсм раз/lе.rrе l Iop,r,aJlal l,()c),c.jl),I, заяви,l,е.lItо бу/lс,l,
llpe/{cTaBJteIla иttформация о холе выполrlеLlия указаrtIlоI,() заlIр()сil.

Iltlслlе гlриIlr1,1,ия заrII]JIсIIия, IlalllpaBJIetIIl()I,() в форvlс 
,)jIcK,I,pOIlll()lO 

/l()K\,\leII,1,a.
l lодгlисанFIого эllек,l,рсll t t tilй IlодIl исьltl, cI lеIlиаlJ Iис,гttI\4 tt,I jleJltl OpI,aIl изtltl},lоI lII()-

контро.lIьноЙ рабо,гы и взаимодеЙс,гвия с IlасеJIениеN4 о,гве,гсl,вегlIIь]N,l
за предоставление услуги, статус данного заявления в лиLIном кабинете на llopTa"lre
госусJIуг обновляется до статуса <Заявление зарегистрировано).

Гlосле принятия электронного заявлеIjия, направленного через [1op,l,a,lr

госусЛуг, с помощью платформы государственных сервисов в автоматическом
режиме осуществляется запрос сведений по каналам системы межведомствеllного
электронного взаимодействия ts адрес Федеральных органов испол1-1ительttой I]Jlас,ги,

указанных в пункте2.5.3 раздела 2 административного регламеIIта.
После поступления ответов на межведомственные запросы специалист отдела

организационно-контрольной работы и взаимодействия с населением, о,гвеl,с,гвенный
За IlpcI{ocl,alвJlclIиe муниLlипа.llьной усJIуI,и, Ilрисl,уI Iae,l к l]ыlIoJlIIeIlиIo
Lll(минис,I,ра,l,иl]tlых llpoIlclIyp, Ilре/lусN,IотреlIItых lloj(lIvlIK,I,avttt 3.4.2 - З..1.3 tt},ltl<,t,a 3.4

разлеJIа 3 регrlамен,га.
Информация о xo/tc рассмо,l,реllия зztяI]JlеIlия и о Ilри}lяl,ом реlIlсllи14

направляется заявитеJIIо в JIичный кабиttет [Iop,r,alra I,осусJIуг llосре/lс,гl]ом
информационно-комму никационной сети И шгерrIет.

З.7.З, ГIорядок выдачи резуJIьтата предоставJlения муниципальной усJIуl,и
в электронной форме.



ГIо выбору заяви,геJIя результат предоставJIения муниципальноЙ услуI,и,
указанный в llyl{K,l,e 2.2 разде.ltа 2 регламента, может быть получен заявитсJIсм
в форме:

а) электронного документа, подписанного с использованием усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписи через личныЙ кабинет Портала госуслуг;

б) документа на бумажном носителе в администрации Малоярославецкого
lvly н и I lипал ьЕIого окру га Калужской области,

3.8. Оценка качесl,ва IIредос,гавJIения муIlиципальной усJIуги.
Оцонка качесl,ва пре/lос,гавления муtlиLlиIIа"пьной услуги осуtцествJIяеl,сrI

l] соо,гвеl,с,гвии с l Iравиllами оLlенки гражданами эффективности /lояl,сJIьнос,I,14

руковсl71ите;lей территOриальLlых органов федеральных органов исIIоJ]ни,l,еJlt,tltlЙ
l]Jlасти (их с,l,руli,гурIIых IIолраз/lелений) е учетом качества IIредоставления ими
1,ocy/lapc,I,l]cIIIlbIx ycJIyI,. а ,I,aK)l(e гlримеIl9Ilия резуJIьтаl,ов указанной оцснки l(ilK
осllоваl{иrl i,tJlrI IIриtlяl,ия реtllений о досроLIном прекращении испоJII]еIJия
соотвеl,сl,вуlOш(ими руководитеJlями своих /]ол)кl-lостных обязаннос,гей,

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.|2.2012
N9 l284,

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия или бездействие администрации Малоярославецкого муниципального
округа Калуrкской области, управления, начаJIьника управления либсl
муrIициI]аJIьного служащеI,о в соотвеl,ствии:

- с ФедсраJIьt{ым законом ЛЬ 2l0-ФЗ;
- с llоря/tком. ус,гаIlовJlе}itIым поста[IовJIением ГIравительства Российской

Федерации oT,20.11.20l2 N9l l98 ко фелераrrьной госуларственной информаIiионной
сис,гемс. обеспечиlзакlшlей l1poIlccc досудебIlого (внесулсбного) обiка"ltоваllиrt

рсшtений и i lсйствий (бсздейс,гrзия), соl]ерIIIенFIых при предоставJIеI,Iии
0,()c)//lapc],1]cIi l I ы х 14 I\,{y I I 14 l tи l IaU l I)I I bIX yc.rly I-)) :

- с Iloc,I,tlIIoI]Jlcllиc]\,! а/tми}lисl,рOt{ии МаltоярtlсJ]авеIlкого мунициIIаJIьFIоI,о
округа Ка-llу>l<ской об;rасr,и ol, l4.05 ,2026 N,1 79l кОб утвер)кдении положения о по/{аLIе

и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) администращии
Малоярославецкого муниципального округа Калу>rсской области, органов
администрации Малоярославецкого муниципального округа Калужской области,
предоставляющих муниципа-пьные услуги от имени администрации
Малоярославецкого муниципального округа Калуrкской области, их должностI-1ых
лиц и мунициIIаJlьных сJIужащих при предоставлеI{ии муниципальной услуги).

3.10. Порядок исправJIения допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставJlеIjия муIIиItипальной услуги документах.

В с;Iучае если в вы/lанных в резуJIь,га,ге IIредоставJIеI]ия мунициIIальной ycJly1,1,1

/lOKyMeIll,ax догIуIIlеlIы оltеIIаl,ки и (иllи) оttlибки. то заrIвитель вправе обра,ги,гьсяr

I] tlllмиIlис,граltиlо МаltсlяросJIавсI{коI,о муtlиIlиIlальноI,о округа Калужской обласl,и
lIOcpcj(c,ll]ol\,l tttl.t,t,otзoй свrtзt,l. LIOpc:} мrtоl,il(l1,tlкllиоII&JIIlIIый центр ;Iибо

IIerlocpcltc,гt]clItlo lIри Jlиttllом обрашеIlии в уIlравJIонис с IIисьмtlм сr необходимосl'и
исправлеtlия l(oIIyщell}lbix опечаток и (или) ошlибок с изложением ИХ суl'И

и приложением копии документа, содержащего опеLIатки и (или) ошибки,

Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опеLlа'Гок

и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в администраI]ИЮ
Малоярославецкого муниципального округа Калухtской области.

в те.tение 10 рабочих дней с момента регистрации письма о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок специалист управJIеI,1иrI



по/lГотавливае,г и направляе,г заявитеJI}о гIостаноl]JIение администрации
Маlояр<lсJIаl]еIlкоl,() M},liиltLIIIaJIbll0I,o oKpyl,a Ка:rужсt<tlй об:tас,r,и 0 l]ItссеIIии
изменениЙ в гIостаlIоl]JIеIlие о lIризнаl{ии l,ра)l(лаIt ]\4ttJIоимуlllиNlи l] ltcJlrlx
ПРеДОСТаВЛеНИЯ ИМ )I(иJIых llомеlllениЙ мlуtlиtlиllаjlьtlоl,о )t(иJIишlllоl,о фогI/tа
по договорам соtlиального r{айма,

Постановление администрации Малоярославецкого муниципального округа
Калужской области о внесении изменений в распоряя(ение начальника управлеFIия
о признании граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помешlений
МунИЦИпального жилищного фонда по договорам социального найма вручаеl,ся
заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением
с уведомлением о вручении.

В слУчае подачи письма о необходимости исправления допущенных опечаток
и (или) ошибок через многофункциональный центр постановление администрации
Малоярославецкого муниципального округа Калу>ltской области о внесении
ИЗМеНеНИЙ В пос"гановлеl{ии о признаIlии гра)I(/lан маJIоимуlllими в tlелях
llРеllОС'l'аtsJlеI{ИЯ ИМ )I(ИJllllх IIОМеIIlенИЙ муtlиllиIIilJl1,II()l,о )I(иjIиlllll()I,о фоrl,,tа
llo /lогоtsорам соцИаJlьllоl.о lrайма в форме эJIек,l,роIlноl,о /lOKyMell],a IlalIpaBJlяe,l,crl
в многофункционаJlьный IlellTp дUlrl вы/{ачи заяви,l,еJlк).

\



Прилохtение Nq l
к Административному регламеLIту
предоставления муниципальной услуги llo
постановке граждан на учет в I(ачестI]е
нуждающихся в жилых помеIлениях.
предоставляемых из муниципального
)килиLtlного фопда на терри.гории
Мапоярос.lIав0Ilкого муниr]ипаJlьIlоI.о oкpyl-a
Калужской области

Главе Малоярославецкого
муниципального округа

Калужской области

(Ф,и.о.)

(Ф.И.О. грахtданина)

(алрес)

(контак,гный телесРон )

от

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять меня
составом семьи из человек

l,

2.

3.

5,

IIа учеl, в качестве
Ilредоставляемом из
tlайма.

нуждаIоIIIегося (нуждаюrцейся) в
муниttипальLIого )киJIиIцноl,о фонда

жиJIом IIомеIItсlIии.
по договору социаJ]ьноI,()

20

4,



l1ри.пох<ение Np 2

к Ддминистративному регламен,гу
llреl{ос,гавIIения мунициtlальttой усJIуI,и по

llOc,I,t,tIlOl]Ke I,pa)K/taIl tIa уче,г в кilчес,l,t]с

lIу)к.)lаюшихся в )l(иJlых ltoМe[Ile Ijиях,
пре/tос,гавJlrlемых из N,IуниltиlIaUlьного

)I(иJIиlIlIIого tЬонда на ,герри,гории

МаrtояросrlавсIlкоl,о муlIиllипаJlьItоl,о oKpyl,a
Каlух<ской об.rlас,ги

В администрацию Малоярославецкого
муниципального округа Калужской области
адрес: пл. Ленина, д. 1, г. Малоярославец,
Калуitсская облlасть, 249096

заявление
о соI,JIасии на проверку сведений, содержащихся

в lloкyMeн,гax, представJlенных в орган учета

(фам и.lt ия, и i\4 я, o,|,tlec,|,Brl l,part<llatt и t ta)

представляющий ус,ганоI]JIенные с,га,t,ьсй 2 ltибо с,га,гьсй б (rrу>Itгrое Ilol((IepKtlyt,t,)
Закона Калуrкской обrlас,ги <О реализации прав граждан на предос,гаl]JlеI-lие )l(иJIых

помещений муниципального жилищного фонда по договорам социальног0 найма>

документы в администрацию Малоярославецкого муниципального округа Калужской
области (наименование органа учета), в отношении себя и членов моей
семьи:

(указать фамилии, имена, отчества, даты рождения членов семьи)

настоящим выражаю согласие на проверку сведений, содеря(ащихся
в представленных мною документах, в отношении себя и вышеуказанных членов
моей семьи.

Заявитель: ____
( по.llttись)

члены семьи заявителя:

(гrолпись)

(подпись)

))

(Ф.И.О. долх(ностного лица органа учета, Ilри|]имающего локументы указанного граlкданина)

(trо2lпись)
M.l1.

я,

20 г.



Приложение Nq 3

к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по
постановке граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях.
предоставляемых из муниципального
жилищного фонла на территории
Малоярославецкого муниципального округа
Калулtской области

Главе Малоярославецкого
муниципального округа

Калужской области

(Ф.и.о.)

(Ф,И,О. гражданина)

(адрес)

(контак,гrtый,ге.llе(lсlr l )

ЗАЯВЛЕНИЕ

и члены моеЙ семьи с намерением приобретения црава состоять на учете в качестве
нуждающегося (нужлающихся) в жилых помещениях в течение пяти лет,
предшествующих дате обращения в орган учета, не совершал (не совершали)
деЙствиЙ и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, которые привели
к уменьшению занимаемых мною (нами) жилых помещенийили к их отчуждению.

Заявиr,е,rlь:
( подп ись)

Члены Qемьи заявителя:

(подпись)

(полпись)

I,,

от

яо
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Приложение J\Ъ 4
к Административному регJlамеll,гу
предоставления муницигlальгlой усJIуги lIo
постановке граждан на учет в качес],ве
нуждающихся в жилых помешlениях,
llре/lос,IавJIяемых из
)киJtиttlнOго (lort:ta

муниципаJIьного
на ,герриl,ории

Малоярославецкого муниципtulыlого округа
Калужской области

В администрацию Малоярославецкого
муниципального округа Калужской области
адрес: пл. Ленинs, д. 1о г. Малоярославец,
Калужская облаоть, 249096

Согласие"
на обработку персональных данных

В соответствии с

ЛЬ 152-ФЗ (О персональнь]х
требованиями Федеральногtl закона о,г 27.07.2006

данных) я,

, проживающая(ий) по алресу:

паспорт гражданина Российской Федерации: серия
выдан

дата выдачи (( года, в целях предоставления мне
муниц}rпальной услуги по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в

ЖИЛых Помещениях, предоставляемых по договорам социальFIого найма из
муниципального жиJIиIцного фогrда FIa территории МалояросJIавеllкоI,о
муниllигIаJlьIIогО OKpyI,a l(irrrужскilй облас,t,и (rta:rcc - ycJIyI,a) .,tzrю соI-JIzlсие Ilal

обрабо,l,rсу iu{fulиIlис,I,раrlисii МаlIсlяросJIilвеtlкоI,() NlyII1,1Il1.1IIilJILII()l() ()Kl]\,i,tl |(a.;rr,>I<cr<oii

обltасr,и моих IIepcoIlzIJlbllыX даtIFIых, указанных ts заrlвJlеIIии lIil Ilрсrl()с,l,tll]Jlсtlие

усJIуги, с использоваIIием срелств автомат,изации иllи без исllоJIьзоваtlия .l.аких

средств. Согласие даrо на сбор, систематизаLlию, FIакопление, хранение, уI,oLII]еFIие
(обнов,пеt{ие, изменение), использование и передаLIу, а ,I,aкrl(e на обез.lIичиваIlис.
блокирование, уничтожеl{ие моих персонаJIьных данIlых.

/faHHoe согласие действует на период предоставJIения мне услуги, а l] LIас,l.и

хранения персональных данных - ,гаюке в течение пяти лет после прекращения
предоставления услу ги.

Щанное согласие моя(ет быть MHoIo отозвано письменным заявJIением.
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(полпись заяви,геля) (Ф.и.о.)

l,.ll ((_)>


